
國立臺灣科技大學線上簽到退系統 

操作手冊 

 

系統操作說明： 

0.以下日期時間、IP 代碼均為範例說明。 

1. 線上簽到退系統使用 Web 介面，請同仁在操作線上簽到退系統時使用瀏覽器

(Browser)操作。[註：瀏覽器限用微軟 Internet Explorer 8.0 以上、

Firefox 2.0 以上、Chrome 或其他相容的版本] 

 

操作上有任何問題，請洽                   

電算中心 游順發 6209 rogeryu@mail.ntust.edu.tw 

人事室 陳麗玉 1108 liyu@mail.ntust.edu.tw                                                           

事務組 范淑燕 6160 Fshu@mail.ntust.edu.tw 

 

請各位同仁打開瀏覽器(IE 8.0、Firefox、Chrome 或其他相容的版本)，輸入

網址 http://hreip1.ntust.edu.tw/NTUSTEIP/ 即可進入線上簽到系統，如下圖所示 

 

http://hreip1.ntust.edu.tw/NTUSTEIP/


2. 本校線上簽到退系統限定校內 IP(140.118.XXX.XXX)，且於人事室登記才可

使用，校外 IP 不可使用。 

 

3. 請輸入身分證號、密碼及檢核碼，依班別點選 上班簽到 或 下班簽退 

鈕，若只要查詢簽到退紀錄，則點選 查看簽到退紀錄。 

 

 

4. 簽到退成功即會進入系統，並顯示當天簽到退的紀錄。 

 

  



5. 亦可用日期區間查詢歷史線上簽到退紀錄，選好開始日期及結束日期後，點

選「查詢」，即會顯示所選日期區間之線上簽到退紀錄，如下圖所示。 

 
 

 


